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iDARi PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Ars.Gor.Salih BALCI
Dog¢.Dr. (Arastirma Gorevlisi)
UNVANI
Niksar Uygulamali Bilimler Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU Niksar uygulamali Bilimler Fakiiltesi
BIRIM
Egitim ve O68retim, bilimsel yayin ve arastirma faaliyetlerinin
ylritilmesinde 6gretim Uyelerine ve gorevlilerine yardimci olur.
GOREV TANIMI
Ogretim lyelerinin ve 6gretim gorevlilerinin akademik
SORUMLULUK ALANI

cahsmalarina yardimci olur,

Boluim/Anabilim dal 6gretim Uyeleri ve 68retim gorevlileri
tarafindan kendilerine verilen akademik ve idari gérevleri siresi
icinde eksiksiz olarak yerine getirir,

Fakdlte kalite calismalari kapsaminda kendi sorumlulugunda
belirtilen faaliyetleri yerine getirir,

Uyesi oldugu kurul ve komisyonlar kapsamindaki gérevlerini
yerine getirir,

Kendisine ait yeniden atama siireglerini izler, yeniden atama
islemlerini kendisi baslatir ve takip eder,

Bilimsel arastirmalar yapar ve yayinlar,

Ders disinda da bagh bulundugu yoneticilerin izni ile
Universiteye katki saglayan etkinlikler diizenler ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglar,

Universite-Kent-Kamu ve Ozel Sektér isbirligini saglayacak
projeler Giretir ve bu dogrultuda kenti ve bolgeyi gelistirecek
projelerde yer alir,

Universite ve Fakiiltenin diizenledigi kongre, konferans, soylesi,
panel gibi bilimsel etkinliklerin organizasyonunda gorev alir,
Ulusal ve uluslararasi kongrelere katilir, yenilikleri takip eder ve
ogrendiklerini ilgili taraflar ile paylasir,

Dekanlik, Boliim Baskanlgi ve Anabilim Dali ile isbirligi ve uyum
icinde calisir,

Sinavlarda gézetmenlik gérevini yerine getirir,

Ders programi ve sinav programi planlama calismalarina
yurutar,

Fakilte dergisinin ¢ikarilmasi vb. islerde ilgili 6gretim Gyelerine
yardimci olur,

Ogrencilere gerektiginde rehberlik eder ve danismanlik yapar,
Yiiksekdgretim Kanunu ve diger ikincil mevzuat uyarinca hikim
altina alinan diger gorevleri yerine getirir,

Projeler de dahil olmak lzere, kendi sorumlulugunda olan biitiin
biro makineleri ve demirbaslarin her tirli hasara karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri alarak birimindeki mevcut arag,
gereg ve her tirli malzemeyi ekonomik ve verimli kullanir,
Tarsus Universitesi tist yénetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; Fakiltenin misyon ve vizyonu
dogrultusunda egitim-6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim




faaliyetlerinin diizenli, etkin ve verimli bir sekilde ylritilmesi
amaciyla ¢alismalar yapar,
Bagh oldugu Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger
isleri ve islemleri yapar,
Arastirma Gorevlileri yaptigi is/islemlerden dolayi hiyerarsik
Ustlerine karsi sorumludur.
KULLANDIGI/BILDIGI EBYS
OTOMASYON, VERI GIRIiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI Dr.Ogr.Uyesi Fatih CEYLAN
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)
1- Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve diger mevzuatla verilen gérevleri
BECERI VE YETENEKLER zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.
2- lIgili birime yénelik mevzuat bilgisi
3- Yazili ve sozli iletisim becerisi, aktif dinleme becerisi
4- Planlama ve koordinasyon becerisi
5- Ayrintilara dikkat, sorumluluk bilinci
6- isbirligine yatkinlik
7- Gelisime aciklik
8- Ketumiyet
1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
ACIKLAMA 2. 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu
3. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
4. Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi
Kanun ve yonetmelikleri bilmek ve uygulamak.
ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER
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